
জনেসবার জনƟ Ƶশাসন 

গণƵজাতȫী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িনবাȟহী অিফসােরর কাযাȟলয় 

ǯবগমগʛ, ǯনায়াখালী 
begumganj.noakhali.gov.bd 

 

দǘ ƵযিুǏ িনভŪ র জনƵশাসন গড়ব, নাগিরক ĺসবা িনিɩত করব 

িভশনঃ  
দǘ, ˰Ǳ এবং জনবাȴব Ƶশাসন িসǅেজন চাটŪ ার 

িমশনঃ 
দǘ, আধুিনক ও ĺটকসই জনƵশাসন গঠেনর মাধƟেম সেবŪাȑম 

নাগিরক ĺসবা িনিɩত করা 
 

Ơিমক ĺসবার নাম ĺসবা Ƶদােন 
সেবŪাǮ সময় 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ 
Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ/আেবদন 
ফরম Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়ʲƵাȼ 
কমŪকতŪ ার পদিব, ˙ম ন˘র, 

ĺজলা/উপেজলার ĺকাড, অিফিসয়াল 
ĺটিলেফান ও ইেমইল 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার পদিব, 
˙ম ন˘র, ĺজলা/উপেজলার 

ĺকাডসহ অিফিসয়াল 
ĺটিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ 
উপেজলার িবিভȵ দȼর 

সংƠাȭ তথƟািদ 
২-৩ িদন 

আেবদেন িনিদŪ ɳ িবষয় িভিȑক উেɨখ 
করেত হেব 

 

িবনামলূƟ 

উপেজলা িনবŪাহী অিফসার 

ĺমাবাইল-০১৭৬৭৪৪১১০১ 

unobegumganj@mopa.gov.bd 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

ĺমাবাইল -01713121154 

dcnoakhali@mopa.gov.bd 

২ 
এনিজও কাযŪƠেমর 
ƵতƟয়নপƯ Ƶদান 

৮-১০ িদন 
আেবদেন এনিজওর কাযŪƠম এবং 
Ƶেয়াজনীয় তথƟািদ থাকেত হেব 

 
িবনামলূƟ উপেজলা িনবŪাহী অিফসার 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

৩ 
সাǅŪ িফেকট মামলা সংƠাȭ/ 
সরকাির পাওনা আদায় 

সংƠাȭ 
৩-৬ মাস 

আেবদেন দাবীর পিরমান (আসল, সুদ) ও 
Ƶেয়াজনীয় তথƟািদ থাকেত হেব 

 
সরকাির দািব অনযুায়ী 

িনিদŪ ɳ হাের ʁƟাɑ/ĺকাটŪ  িফ 
উপেজলা িনবŪাহী অিফসার 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

৪ 
সাধারণ অিভেযাগ তদȭ ও 

িনɸিȑ 
১০-১৫ িদন 

আেবদেন সুিনিদŪ ɳ িবষয় ও Ƶেয়াজনীয় 
তথƟািদ থাকেত হেব 

 
িবনামলূƟ উপেজলা িনবŪাহী অিফসার 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

৫ 
ĺবসরকাির কেলজ, ɾুল ও 
মাƲাসার ĺবতন িবল Ƶদান 

(ƵেযাজƟ ĺǘেƯ) 
১-৩ িদন 

আেবদেন বরাț Ƶািȼ, হািজরার ƵতƟয়ন 
পƯ থাকেত হেব 

 
িবনামলূƟ উপেজলা িনবŪাহী অিফসার 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

৬ হাট-বাজার ইজারা Ƶদান ২ মাস 
িসিডউল মূলƟ, বƟাংক Ƭাফট, ĺƪড 

লাইেসȷসহ Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ থাকেত 
হেব 

 
িসিডউল মূলƟ, ইজারা মূলƟ, 
ভƟাট ১৫% আয়কর ৫% 

উপেজলা িনবŪাহী অিফসার 
ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

৭ 
িভিজএল/Ưাণ/মানিবক 

সাহাযƟ িবতরণ 
১-২০ িদন 

আেবদেনর সংেগ ǘয়ǘিতর পিরমাণ, 
ইউিনয়েনর ĺচয়ারমƟােনর সুপািরশসহ 
Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ থাকেত হেব 

 
িবনামলূƟ 

উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ Ƶকɤ 
বাʅবায়ন কমŪকতŪ া 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 



Ơিমক ĺসবার নাম ĺসবা Ƶদােন 
সেবŪাǮ সময় 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ 
Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ/আেবদন 
ফরম Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়ʲƵাȼ 
কমŪকতŪ ার পদিব, ˙ম ন˘র, 

ĺজলা/উপেজলার ĺকাড, অিফিসয়াল 
ĺটিলেফান ও ইেমইল 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার পদিব, 
˙ম ন˘র, ĺজলা/উপেজলার 

ĺকাডসহ অিফিসয়াল 
ĺটিলেফান ও ইেমইল 

৮ জলমহল ইজারা Ƶদান ২ মাস 
িসিডউল মূলƟ, বƟাংক Ƭাফট, ĺƪড 

সাইেসȷসহ Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ থাকেত 
হেব 

 
িসিডউল মূলƟ, ইজারা মূলƟ, 
ভƟাট ১৫% আয়কর ৫% 

উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ সহকারী 
কিমশনার (ভূিম) 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

৯ 
ĺথাক বরাț/ িবেশষ 

অনদুােনর অথŪ ছাড়করণ 
১০-১৫ িদন 

পƟােড আেবদন, ĺরজেুলশন, পিরচয়পƯসহ 
Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ থাকেত হেব 

 
িবনামলূƟ উপেজলা িনবŪাহী অিফসার 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

১০ 
িশǘা Ƶিতɵােনর এডহক 
কিমǅর অিভভাবক সদসƟ 

মেনানয়ন 
১-২ িদন 

ɾুেলর পƟােড আেবদন, Ƶসȕািবত ৩জন 
অিভভাবেকর নােমর তািলকা দািখল 

 
িবনামলূƟ উপেজলা িনবŪাহী অিফসার 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

১১ 
িশǘা Ƶিতɵােনর মƟােনিজং 

কিমǅ গঠেনর জনƟ 
িƵজাইিডং অিফসার িনেয়াগ 

২-৩ িদন 
ɾুেলর পƟােড আেবদন, পবূŪবতʗ কিমǅর 

নােমর তািলকা দািখল 

 
িবনামলূƟ উপেজলা িনবŪাহী অিফসার 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

১২ 
ভূিমহীনেদর মােঝ কৃিষ খাস 

জিম বেȱাবʅ Ƶদান 
৫-১০ িদন 

িনধŪািরত সমেয় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ সহ 
আেবদন করেত হেব 

 
িবনামলূƟ 

উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ সহকারী 
কিমশনার (ভূিম) 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

১৩ 
ন-ৃতািȐক জনেগাɵীেদর 
Ƶদান ও ˰াবল˘ীকরণ 

১৫-৩০ িদন 
িনধŪািরত সমেয় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ সহ 

আেবদন করেত হেব। 
 

িবনামলূƟ 
উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ 

উপেজলা Ƶেকৗশলী 
ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

১৪ বয়ɾ ভাতা কাযŪƠম ৩ মাস 
Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯসহ িনধŪািরত ফরেম 

আেবদন করেত হেব। 

 
১০ টাকা িদেয় বƟাংক িহসাব 

খলুেত হেব। উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 

ĺচয়ারমƟান উপেজলা 
পিরষদ/ উপেজলা িনবŪাহী 
অিফসার/ ĺজলা Ƶশাসক, 

ĺনায়াখালী 

১৫ 
িবধবা ও ˰ামী পিরতƟǏা দʆু 
মিহলােদর ভাতা কাযŪƠম 

৩ মাস 
Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯসহ িনধŪািরত ফরেম 

আেবদন করেত হেব। 

 
১০ টাকা িদেয় বƟাংক িহসাব 

খলুেত হেব। 

উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ 
উপেজলা সমাজেসবা 

অিফসার/উপেজলা মিহলা িবষয়ক 
কমŪকতŪ া 

ĺচয়ারমƟান উপেজলা 
পিরষদ/ উপেজলা িনবŪাহী 
অিফসারেজলা Ƶশাসক, 

ĺনায়াখালী 

১৬ 
অসǱল Ƶিতবȴী ভাতা 

কাযŪƠম 
৩ মাস 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯসহ িনধŪািরত ফরেম 
আেবদন করেত হেব। 

 
১০ টাকা িদেয় বƟাংক িহসাব 

খলুেত হেব। 
উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ 

উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 

ĺচয়ারমƟান উপেজলা 
পিরষদ/ উপেজলা িনবŪাহী 
অিফসার/ ĺজলা Ƶশাসক, 

ĺনায়াখালী 

১৭ 
হাট-বাজােরর চািȱনা িভǅর 

িলজ Ƶদান 
৪০-৪৫ িদন 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯসহ আেবদন করেত 
হেব 

 
Ƶিত বগŪিমটাের জনƟ ৫০ 

টাকা 

ĺজলা Ƶশাসক/ অিতিরǏ ĺজলা 
Ƶশাসক (রাজ˰)/ উপেজলা িনবŪাহী 
অিফসার/ সহকারী কিমশনার 

(ভূিম) 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

১৮ 
Ƶাথিমক িশǘার জনƟ 

উপবিৃȑ Ƶদান 
১০-১৫ িদন 

Ƶেয়াজনীয় তথƟািদ, ɾুেলর মƟােনিজং 
কিমǅর িমǅং এবং তািলকায় নাম 

সংযǏু করা। 

 
িবনামলূƟ 

উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ 
উপেজলা িশǘা অিফসার 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী/ 
ĺজলা Ƶাথিমক িশǘা 
অিফসার, ĺনায়াখালী 



Ơিমক ĺসবার নাম ĺসবা Ƶদােন 
সেবŪাǮ সময় 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ 
Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ/আেবদন 
ফরম Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়ʲƵাȼ 
কমŪকতŪ ার পদিব, ˙ম ন˘র, 

ĺজলা/উপেজলার ĺকাড, অিফিসয়াল 
ĺটিলেফান ও ইেমইল 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার পদিব, 
˙ম ন˘র, ĺজলা/উপেজলার 

ĺকাডসহ অিফিসয়াল 
ĺটিলেফান ও ইেমইল 

১৯ 
ƣামীন অবকাঠােমা িনমŪাণ 
কাযŪƠম (িƷজ/ কালভাটŪ ) 

৬০-৭৫ িদন 
িসিডউল মূলƟ, বƟাংক Ƭাফট, ĺƪড 

সাইেসȷসহ Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ থাকেত 
হেব 

 িনধŪািরত িফ িদেয় িসিডউল 
Ơয় ও ƵেযাজƟ ĺǘেƯ ভƟাট, 

আইǅ Ƶদান 

উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ 
উপেজলা Ƶকɤ বাʅবায়ন কমŪকতŪ া 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

২০ 
Ƶাথিমক িবদƟালয় 
ĺমরামত/সংɾার 

১০-৩০ িদন 

সরকাির িনেদŪ শনা ĺমাতােবক িবদƟালেয়র 
তািলকা করা/ িবদƟালয় মƟােনিজং কিমǅ 

িনেজরা Ƶেয়াজনীয়তা িভিȑেত 
Ƶেয়াজনীয় তথƟািদসহ আেবদন 

 

িবনামলূƟ 
উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ 

উপেজলা Ƶেকৗশলী/ উপেজলা িশǘা 
অিফসার 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

২১ বীর মিুǏেযাȝা সɖানী ভাতা 

নতুন 
উপকারেভাগী 
সেবŪাǮ ৩ মাস/ 

িনয়িমত 
উপকারেভাগী ০৭ 

িদন 

িনধŪািরত ফরেম আেবদন করেত হেব 

 

১০/- িদেয় িনজ নােম বƟাংক 
িহসাব খলুেত হেব 

উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ 
উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

২২ 
অিতদািরƲেদর জনƟ কমŪসজৃন 

কমŪসূিচ (৪০ িদেনর) 
৪০ িদন 

সরকাির িনেদŪ শনা ĺমাতােবক Ƶেয়াজনীয় 
তথƟািদর আেলােক ƽিমক বাচাই করন। 

 
িবনামলূƟ 

উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ 
উপেজলা Ƶকɤ বাʅবায়ন কমŪকতŪ া 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

২৩ 
একǅ বািড় একǅ খামার 

Ƶকɤ 
৬ মাস 

সরকির িনেদŪ শনা ĺমাতােবক Ƶেয়াজনীয় 
তথƟািদর আেলােক উপকারেভাগী বাছাই 

করন। 

 
িবনামলূƟ 

উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ 
উপেজলা পɨী উȵয়ন কমŪকতŪ া/ 

উপেজলা সমːয়কারী 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

২৪ খাদƟশসƟ সংƣহ ১-২ িদন 
সরকাির িনেদŪ শনা ĺমাতােবক Ƶেয়াজনীয় 

তথƟািদর আেলােক উপকারেভাগী 
বাচাইকরণ। 

 ধান/গেমর ĺǘেƯ িবনা মুলƟ 
তেব চাল Ơেয়র ĺǘেƯ চুিǏ 
সɑাদেনর জনƟ ৩০০/- 
টাকার নন-জিুডিশয়াল 

ʁƟাɑ। 

উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ 
উপেজলা খাদƟ িনয়ȫক 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

২৫ 
কািবকা/ কািবটা/ ǅআর 

(সাধারন ও িবেশষ 
৬০ িদন 

সরকাির িনেদŪ শনা ĺমাতােবক Ƶেয়াজনীয় 
তথƟািদর আেলােক উপকারেভাগী বাচাই 

করন। 

 
িবনামলূƟ 

উপেজলা িনবŪাহী কমŪকতŪ া/ 
উপেজলা Ƶকɤ বাʅবায়ন কমŪকতŪ া 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

২৬ 
নারী িনযŪাতন Ƶিতেরাধ ও 
িশ˝ পাচার সɑিকŪ ত 

১০-১৫ িদন 
আেবদেন সুিনিদŪ ɳ িবষয় ও Ƶেয়াজনীয় 

তথƟািদ থাকেত হেব 
 

িবনামলূƟ 
উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ মিহলা 

িবষয়ক কমŪকতŪ অ 
ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

২৭ 
িবিভȵ সভা/ সিমিত/ ধমʗয় 

অনɵুান সɑিকŪ ত 
১০-১৫ িদন 

আেবদেন সুিনিদŪ ɳ িবষয়, তািরখ, সময় ও 
Ƶেয়াজনীয় তথƟািদ থাকেত হেব 

 
িবনামলূƟ উপেজলা িনবŪাহী অিফসার 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

২৮ 
ইউিপ ĺচয়ারমƟান/ 

সদসƟগেণর সɖাণী ভাতা 
Ƶদান 

১০-১৫ িদন 
বরাțপƯ, বƟাংক িহসাব ও Ƶেয়াজনীয় 

তথƟািদ 

 
িবনামলূƟ উপেজলা িনবŪাহী অিফসার 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 



Ơিমক ĺসবার নাম ĺসবা Ƶদােন 
সেবŪাǮ সময় 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ 
Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ/আেবদন 
ফরম Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়ʲƵাȼ 
কমŪকতŪ ার পদিব, ˙ম ন˘র, 

ĺজলা/উপেজলার ĺকাড, অিফিসয়াল 
ĺটিলেফান ও ইেমইল 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার পদিব, 
˙ম ন˘র, ĺজলা/উপেজলার 

ĺকাডসহ অিফিসয়াল 
ĺটিলেফান ও ইেমইল 

২৯ 
ইউিপ দফাদার ও 

মহɨাদারেদর সɖানী ভাতা 
Ƶদান 

১০-১৫ িদন 
বরাțপƯ, হািজরা খাতা ও Ƶেয়াজনীয় 

তথƟািদ 

 
িবনামলূƟ 

উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ অিফস 
সহকারী 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 

৩০ সার ও বীজ সংƠাȭ ১০-১৫ িদন বরাțপƯ ও Ƶেয়াজনীয় তথƟািদ 
 

িবনামলূƟ 
উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/ 
উপেজলা কৃিষ অিফসার 

ĺজলা Ƶশাসক, ĺনায়াখালী 
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